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1. ログイン

①セクションを選ぶ

②グループを選ぶ

③研究室を選ぶ

④パスワードを入力する

⑤ログインを押す

※各センターからの
おしらせは毎回確認
してください。



2. 予約 ❶週間カレンダーから予約する

①各装置グループのカレンダーの先頭にジャンプする

②予約したい装置、日付のボタンをクリック

※装置名横のボタンをクリックすると装置の詳細が見れます。



2. 予約 ❷月間カレンダーから予約する

①予約する装置を選ぶ

②予約したい日付のボタンをクリック

※装置名横のボタンをクリックすると
装置の詳細が見れます。



2. 予約

①↑装置のおしらせを確認

③利用者を選択

②開始日時、終了日時を選択

④（あれば）備考を入力

⑤確認するをクリック



2. 予約

⑥予約内容を確認する

⑧訂正する場合は戻るをクリック

⑦問題なければ予約するをクリック



2. 予約 ※ライセンス制の装置の予約について

一部装置はライセンス制で運用しており、ライセンス保有ユーザーのみ予約できます。

←週間カレンダー
ライセンス制の装置には
色がついています

←月間カレンダー
ライセンス制の装置には
カレンダー上部に注釈が
書いてあります



2. 予約 ※ライセンス制の装置の予約について

自分がライセンスを保有しているかどうかは研究室情報から確認できます。
ライセンス認定の要件は装置ごとに異なるので、詳細はお問い合わせください。



3. 申請 ❸時間外利用を申請する

①機器を選択

③利用者を選択

②開始日時、終了日時を選択

※これは浜松共同利用機器センター限定の機能です。

④（あれば）備考を入力

⑤確認するをクリック



3. 申請 ❸時間外利用を申請する

※これは浜松共同利用機器センター限定の機能です。

⑥申請内容を確認する

⑧訂正する場合は戻るをクリック

⑦問題なければ申請するをクリック



3. 申請 ❹時間外利用申請リストを見る

※これは浜松共同利用機器センター限定の機能です。

※自分の申請が承認されたかどうかは、予約システムからの自動メールまたは
時間外予約申請一覧から確認できます。
申請が承認されたことを確認してから時間外利用をしてください。

↓自分の研究室から出した申請の一覧

白 → 承認待ち
赤 → 拒否
緑 → 承認済み



3. 申請 ❺技術指導を申請する

※これは浜松共同利用機器センター限定の機能です。

①機器を選択

③利用者を選択

②開始日時、終了日時を選択

④試料詳細を入力

⑥確認するをクリック

⑤希望する指導の内容を入力



3. 申請 ❺技術指導を申請する

※これは浜松共同利用機器センター限定の機能です。

⑦申請内容を確認する

⑨訂正する場合は戻るをクリック

⑧問題なければ申請するをクリック



3. 申請 ❻技術指導申請リストを見る

※これは浜松共同利用機器センター限定の機能です。

※自分の申請が承認されたかどうかは、予約システムからの自動メールまたは
技術指導申請一覧から確認できます。

↓自分の研究室から出した申請の一覧

白 → 承認待ち
赤 → 拒否
緑 → 承認済み



4. 研究室情報 ❼ログインパスワードを変更する

①パスワード変更をクリック

②新しいパスワードを2回入力し
確認するをクリック

③登録するをクリック

※パスワード変更は研究室メンバー全員の合意を得てから行ってください。



4. 研究室情報 ❼研究室メンバーを追加する

①メンバー追加申請をクリック



4. 研究室情報 ❼研究室メンバーを追加する

②学年を選択

③名前(日本語表記)を入力

④名前(英語表記)を入力

⑤学籍番号or職員番号を入力

⑥メールアドレスを入力
(静大メールアドレス推奨)

⑦(あれば)内線番号を入力

⑧学生賠償保険加入状況を選択

⑨使用言語を選択

⑩(あれば)備考を入力

※静岡共同利用機器センター

ゲノム機能解析部のユーザー

は利用機器の申告もする。

⑪確認するをクリック



4. 研究室情報 ❼研究室メンバーを追加する

⑫申請内容を確認する

⑭訂正する場合は戻るをクリック

⑬問題なければ申請するをクリック



4. 研究室情報 ❼研究室メンバーを追加する

⑮承認待ちという状態で
メンバーが追加されます。
※まだ予約できません。

⑯承認されると正式に
メンバーが追加されます。
※予約できます。



4. 研究室情報 ❽予約履歴を確認する

↑今日以降の予約

↑過去の予約

←年度を選択



4. 研究室情報 ❾研究業績を報告する

①追加をクリック

※研究業績の報告は任意です。
収集したデータはセンター運用の参考にさせていただきます。

↓自分の研究室の研究業績一覧



4. 研究室情報 ❾研究業績を報告する

②区分を選択

③業績内容を入力

④その業績を上げるにあたり
利用した機器を選択

⑤確認するをクリック

⑤確認するをクリック



4. 研究室情報 ❾研究業績を報告する

⑥内容を確認する

⑧訂正する場合は戻るをクリック

⑦問題なければ追加するをクリック



5. その他 言語切替・ログアウト

言語切替（日本語⇄英語）

ログアウト



5. その他 閲覧専用カレンダー

←ここから閲覧



5. その他 閲覧専用カレンダー

↖セクションを選択

※装置名横のボタンをクリックすると装置の詳細が見れます。

※予約はできません。
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